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内容提要

本书以管理的职能为主线,以管理的基本职能、基本原理、基本方法为核心内容,采取任务驱动的学习

方式引导学生完成各项工作任务,旨在培养学生的实践能力和管理技能。全书共分为九个项目,主要介绍

初识管理、管理者与管理学,管理思想的演进与发展,科学决策,制订计划与目标管理,组织设计,领导艺术,
激励与沟通,有效控制,走进创新等内容。

本书既可作为高等职业院校经济管理类专业的教学用书,也可作为相关领域工作人员的培训参考

用书。
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Ⅰ    

在现代社会中,管理活动无处不在,无时不有。不管从事何种职业,无论职位高低,几乎

每个人每天都在进行管理活动。从某种意义上说,我们每个人都是管理者,每个人都需要学

习管理知识。

管理学基础作为高等职业院校管理学科的专业基础课程,既是培养管理人才的知识平台,

又是呈现管理理论发展的理论园地。为此,编者紧紧围绕高等职业院校人才培养目标,按照理

论以够用为度的改革要求,以理论密切联系实际作为出发点与追求目标,组织编写了本书。

本书以管理的职能为主线,以管理的基本职能、基本原理和基本方法为核心内容,采取

任务驱动的学习方式引导学生完成各项学习任务,旨在培养学生的实践能力和管理技能。

本书具体的内容框架与建议学时见下表:

内  容 建议学时

项目一 初识管理、管理者与管理学 4~6

项目二 管理思想的演进与发展 3~4

项目三 科学决策 3~5

项目四 制订计划与目标管理 4~6

项目五 组织设计 3~6

项目六 领导艺术 3~6

项目七 激励与沟通 4~6

项目八 有效控制 3~6

项目九 走进创新 3~5

总学时 30~50

本书在内容和编写体例上做了必要的尝试,具体表现在以下几个方面:
(1)坚持以“立德树人”为教育根本。本书每个项目均设有“素养目标”,在介绍理论知

识的基础上,通过资料卡、案例赏析等融入素养元素,旨在全方位对学生进行思想素质教育。
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(2)立足岗位,任务驱动。本书根据基层和中层管理岗位所需的基本管理技能设置任

务,让学生通过做任务来掌握相应的管理理论和管理方法,从而强化学习动力,提升职业

素养。
(3)打造新形态一体化教材。本书上架了智慧学习平台“新思课堂”。“新思课堂”是信

息化时代教材、资源和课堂的结合,旨在帮助教师解决数字教材、在线考试和线上课堂三大

难题,能够更好地促进教学与科技的新层次融合。

本书由崔健、胡雅娜任主编,杨瑞霞、王建蕊、邓亚娟、沈永琰任副主编。具体编写分工

如下:项目一、项目五和项目九任务二由崔健(张家口职业技术学院)编写,项目二由王建蕊

(张家口职业技术学院)编写,项目三由邓亚娟(张家口职业技术学院)编写,项目四和项目六

由胡雅娜(张家口职业技术学院)编写,项目七和项目九任务一由沈永琰(国网湖北省电力有

限公司武汉供电公司)编写,项目八由杨瑞霞(张家口职业技术学院)编写。

编者在编写本书的过程中参考和借鉴了许多相关著作和文献资料,并得到了企业相关

工作人员的指导,在此深表感谢! 由于编者水平有限,书中存在的疏漏之处敬请广大读者批

评指正,以便进一步修订和完善。

编 者
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